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第1回新歓会議
文責：米沢 柚香

平成29年度課外活動ガイダンス（以下、新歓）への参加を希望する団体は、新歓参加団体登録が必要となります。登録には以下の手続きが必要となります。


学友会Webページから参加者名簿をダウンロード
新歓に参加する団体構成員の記入
メールにて
提出
新歓責任者、
副責任者欄に
必要事項を記入
団体名欄に
必要事項を
記入


なお、新歓参加者名簿と同一ファイル内に「ブース希望調査」のシートがございますが、こちらの記入は任意となっております。 「新歓参加者名簿」のシートへの記入は必須ですのでご注意ください。

■提出物　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
「平成29年度新歓参加者名簿・ブース希望調査」（以下、参加者名簿）
※Excelファイルは学友会Webページ（http://www.stdass.jp）にアップロードしております。

■提出方法　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
各団体の所属機関（以下のメールアドレス）へのExcelファイル（参加者名簿）を添付してメールを送信してください。
　※体育局に所属している団体は、本部が神楽坂以外にある場合でもⅠ部体育局へ提出してください。
体育局に所属しておらず、神楽坂キャンパス以外に所属している団体は学友会へ提出してください。
・学友会　　　【kagushinkan2017@gmail.com】
・第Ⅰ部体育局【kyokuhombu@gmail.com】
・第Ⅱ部体育会【nibutaiikukai@gmail.com】


■提出期限　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提出期限　　：12月14日(水)18時15分
：12月 7日(水) 18時15分
※早期期限までの提出で、追加で10点の新歓ポイントが加点されます。
· 参加者名簿に不備があった場合は再提出となりますのでお早めの提出をお願いいたします。
· ブース希望調査の提出期限も参加者名簿と同じく、12月14日(水)18時15分となりますので
ご注意ください。


■注意事項　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
この参加者名簿に記入する必要があるのは、新歓に参加される方（以下、新歓参加団体構成員）です。
参加者名簿に名前がない方は、新歓当日に勧誘員として参加することができません。

＜学友会所属団体のみ＞
· 新歓参加団体構成員は学友会常任委員会に提出済みの団体メンバー表の記載者から選出してください。
· 最終的なサークルポイントが確定した時点で50点未満の団体は、新歓への参加登録を行うことができません。

＜所属キャンパスに関して＞
· 所属キャンパスは参加者名簿提出時、「主な活動キャンパス」に記入してください。
· 神楽坂キャンパスに所属する団体で神楽坂キャンパス生以外を新歓参加団体構成員とする場合は、参加者名簿の「神楽坂キャンパス以外」の欄に記入してください。
· 複数キャンパス登録団体は、1つの参加者名簿の提出のみとしてください。

＜久喜キャンパスに所属していた団体について＞

· 昨年度まで久喜キャンパスに所属していた団体は以下のように記入してください。
· 学友会登録団体や、Ⅰ部体育局に所属する団体は、「主な活動キャンパス」に「神楽坂キャンパス」とご記入ください。
· 学友会に登録しておらず、昨年度に学校公認団体あるいは届出団体であった団体は、「主な活動キャンパス」に「久喜キャンパス(元)」とご記入ください。
· 学友会に登録しておらず、昨年度に学校公認団体あるいは届出団体でなかった団体は、新歓に参加することはできません。ご了承ください。



＜登録に関して＞
· 団体側が登録完了のメールを受け取った時点で新歓の登録完了となります。
· 提出期限の締め切り後に参加者名簿の変更を行う場合は、1回の変更につき新歓ポイント5点が減点されます。

＜参加者名簿について＞
· 団体名は正式名称を記入してください。
· 勧誘対象、同意欄も忘れずにご記入ください。
· 不備があった場合、受理できない可能性もございます。
· [bookmark: _GoBack]ファイル名は「各所属機関_団体の正式名称.xlsm」にしてください。
　例)	東京理科大学Ⅰ部体育局_女子ラクロス部.xlsm
東京理科大学学友会登録団体_Ⅰ部化学研究部.xlsm
· 上記に関して、未所属の団体は「東京理科大学学友会」を各所属機関の欄に記入してください。

質問等ございましたら、新歓メールアドレスまでご連絡ください。
お問い合わせの際は「件名」「団体名」「氏名」の記載を必ずお願いします。

　学友会室電話番号　　　　　　　　　03-5228-8336
新歓メールアドレス　kagushinkan2017@gmail.com
学友会Webページ　　　　　　http://www.stdass.jp
東京理科大学学友会
