資料5
～団体代表者・副代表者変更の新方式について～
　文責：阿部　亮太
昨年度までの団体代表者・副代表者変更はメール方式でしたが、今年度からMicrosoft Forms（以下、フォームズ）を使用する方式をとることとなりましたので、フォームズの回答方法等を本書にて説明します。
· フォームズのURL
団体代表者・副代表者変更フォーム：https://forms.office.com/r/DRUBLt1kxb

· 代表者・副代表者変更の流れ
1. 最初の2項目に、必ずチェックを入れる
新たに代表者・副代表者になる方が、学友会員になっているか、また、第1回団体代表者会議にて提出した団体メンバー表のなかに新代表者・副代表者が記載されているかを各自確認していただき、最初の2項目に必ずチェックを入れてください。この2項は必須事項なので、チェックを入れないと送信できません。

2. 変更する代表者・副代表者の必要情報を指定の欄に記入
新代表者・副代表者の氏名、氏名のふりがな（ひらがな）、学籍番号、電話番号、学籍番号でない方のメールアドレスの5つを記入してください。

3. 「送信」の欄を押して回答を送信
一番下にある「送信」を押して回答を完了させてください。

· 注意事項
送信されたフォームに不備があった場合、団体メールアドレスと変更フォーム送信者に再提出のメールを、学友会メールアドレスより送信します。メールが届きましたら、訂正した情報をフォームズに記入の上、再送信をお願いします。



以上
学友会メールアドレス：stdasss@ed.tus.ac.jp
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