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2019年度前期 団体ポスト更新及び新規登録について
文責　菊池　翼
　団体ポストとは、大学に届いた団体宛の郵便物を各団体に振り分ける為のロッカーのことです。
　こちらのポストは全て11号館の地下1階にあります。

　団体ポストの使用を希望する団体は、以下の手順に従って別紙の団体ポスト使用申請書を提出してください。なお、団体ポストの使用を希望しない団体は提出する必要はありません。

· 提出期限：2019年5月24日（金）18時40分
· 提出場所：学友会室（2517室）ドア付近の封筒

2018年度後期に団体ポスト登録を行った団体の団体ポスト使用期限は2019年5月24日（金）までとなります。2018年度後期から継続して団体ポストの使用を希望する団体も団体ポスト使用申請書を期限内に提出してください。提出しなかった場合、団体ポストは使用できなくなります。
なお、登録が解除された団体のポストに入っていた郵便物については、使用期限後に致します。2018年度後期に団体ポストを登録し、2019年度前期に団体ポストを希望しない団体は、使用期限までに必ず団体ポストの確認をお願いいたします。

　各団体の団体ポストの割り当て発表日、及び使用開始日は以下の通りです。
· 割り当て発表日：5月31日（金）
· 発表方法：学友会Webページ上で発表
· [bookmark: _GoBack]使用開始日：6月3日（月）

また、団体ポストの使用申請をしていない団体宛に届いた郵便物は、届いた週ごとにまとめた
ポスト（以下、未分類団体用ポスト）に仕分けられます。
宛先の不明瞭な郵便物も未分類団体用ポストに仕分けられるので、団体ポスト使用申請を
行った団体も定期的に未分類団体用ポストの確認をお願いします。

[使用上の注意点]
· 未分類団体用ポストに入れられた郵便物は、3週間を過ぎたものから処分します。
· 請求書等の重要な郵便物は、極力大学宛てに送らないようにしてください。
· 郵便物の紛失等に関して学友会では、一切の責任を負いかねますのでご了承ください。
· 団体ポストに入らない大きさの荷物が届いた場合は、学友会室にて一時保管いたします。
[禁止事項]
· 団体ポストに鍵をかける行為
· 郵便物以外のものを入れる行為

※上記禁止事項を行った団体は次期以降、団体ポストの使用ができなくなる可能性があります。
